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OFFRE D’EMPLOI 

La société SOKOA, à la tête d’un groupe français, leader sur le marché du siège de bureau et de 
collectivité, recrute un(e) : 

COMPTABLE CLIENTS (H/F) 
 

Poste : 
 

Rattaché(e) à notre Directeur Financier, vous l’assisterez dans la gestion du risque client. Vous serez 
l’interface privilégiée pour l’ensemble des clients de la Société, relatif au traitement des paiements, le 
suivi des échéances et les relances liées. 

 
Missions : 

 

 

Vous aurez pour mission de :  
 
- Intégrer l’ensemble des écritures clients ainsi que les écritures d’encaissements, de banques et de 
relevés de facture dans le système comptable 
- Assurer le suivi des créances clients et du processus de recouvrement 
- Contribuer à la gestion du risque client et à ce titre, être le lien privilégié avec l’assureur-crédit y 
compris pour les dossiers contentieux. 
- Participer aux tâches de clôture. 
- Assurer l’interface avec le service Commercial (gestions des priorités, des solvabilités, information 
sur les paiements, gestion des conditions de paiement, etc.). 
- Travailler en polyvalence entre les différentes missions au sein du service comptabilité notamment la 
gestion de la comptabilité générale et fournisseurs 
 

 
Profil : 

 

 
De formation BAC +2 (BTS Comptabilité Gestion), vous disposez d’une expérience professionnelle 
similaire minimale de 3 ans idéalement acquise au sein d’un service comptable d’une société 
commerciale. 
 

- Bonne maîtrise du pack office (Excel, Word, messagerie). 
- Utilisation d’un ERP,  
- Pratique et Utilisation du logiciel Sage souhaitées. 
- Connaissance de la langue basque appréciée 

 
Vous êtes autonome, organisé(e), rigoureux(e), méthodique, avec le goût du chiffre et doté(e) de 
bonnes capacités de communication.  
 
Avantages : horaires variables, RTT, télétravail possible, Intéressement, Participation et participation 
à la restauration (restaurant inter entreprise). 
  
Ce poste, basé à Hendaye, relève de la catégorie Technicien Agents de Maîtrise, est à pourvoir au 
plus tôt en contrat à durée indéterminée.  
 
Merci d'adresser votre dossier de candidature à Mr Stéphane COUVY-DRH SOKOA SA 26 rue de 
Béhobie 64700 Hendaye adresse mail : s.couvy@sokoa.com  
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